学生端
学生可在“教务系统”-“免听申请”中对重修课程申请免听。
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点击“申请”后，填写申请原因并保存，即提交完成。
[image: 1 - 副本]
之后等待相关教师审核。

当显示为教务处审核通过时，即完成全部流程，申请通过。
[image: 完成 - 副本]
若显示被驳回，可点击“修改”查看驳回理由，根据实际情况修改申请原因重新提交或跟班上课。
[image: 驳回 - 副本]















教师端
在“教师门户”-“免听审核”中可以看到学生提交的免听申请
[image: ]
根据实际情况填写意见，通过或驳回学生申请。
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任课教师通过后，由学院负责审核
[image: ]
学院相关负责人可在“选课管理”-“免听申请（学院）”中对本学院课程进行审核
[bookmark: _GoBack][image: ]
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